
      
 

 

 
Appendix C – Chapter 265‐X‐2  

 

Instructions for Law Enforcement Official
taking the applicant’s fingerprints on  
FBI “Applicant” Fingerprint Card  

FD‐258 (Rev 12‐10‐07)        

 
In accordance with Alabama law and the procedures established in Section 265‐X‐2 of the Alabama 
Administrative Code, individual citizens may request and may be provided with classifiable sets of their own 
fingerprints to accompany a request for his/her own Alabama criminal history record information (CHRI) from 
the Alabama Criminal Justice Information Center (ACJIC) .  
 
1. One of the requirements for an individual to request their own criminal history record information is that the 

individual to provide ACJIC with a classifiable set of his or her own fingerprints (taken by an authorized law 
enforcement agency with an FBI‐issued ORI) with his or her application to Review or Challenge his or her own 
Alabama criminal history.  This permits positive identification and insures that the proper criminal record is reviewed 
and/or challenged.      

    
1.  The individual you are fingerprinting should provide proper identification to your agency upon request.   
 
2. The individual’s fingerprints should be taken by law enforcement on an FBI “Applicant” Fingerprint Card (i.e. blue 

card).  Please insure that your agency’s name and ORI, AND your name and telephone number, are included on the 
completed fingerprint card.  A sample of the FBI “Applicant” Fingerprint Card FD‐258 (Rev 12‐10‐07) for your reference 
purposes is provided below. 

 
 
3. Please return the completed fingerprint card to the applicant, as it is the APPLICANT’s responsibility to mail the 

completed CHRI request form, along with his/her own fingerprint card and the other required documents to:    
Alabama Criminal Justice Information Center 

P.O. Box 300660 
Montgomery, Alabama  36130‐0660, ATTN:  Director 

 
4. If you have any questions, please call the Crime Statistics and Information Division of the Alabama Criminal Justice 

Information Center at (334) 517‐2450.  To request blank FBI APPLICANT cards, your law enforcement agency may 
contact the FBI’s Identification and Investigative Services Section’s Customer Service Group at (304) 625‐5590 or by e‐
mail at liaison@leo.gov    
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